
2016-2017学年第一学期开学准备通知
各相关部门：

本学期老生将于9月5日（周一）正式上课，为保证教学秩序正常，现就上课前的准备工作通知如下：
1.本学期课程总表已下发，请各院部及时通知所属及所聘教师上课时间和地点。
2.本学期投影教室、机房、语音室、各院系实验实训室均须于9月5日投入使用，请现代技术教育中心及各院系提前做好检查和维护，保证正常上课。
3.各学院报送本学期的实习教师企业锻炼、学科专业竞赛相关资料。实习班级于开学第一周内完成实习安排。
4.各院部做好上学期期末考试试卷、试卷分析、教师工作手册的归档工作，完成新学期教学日历填写，教务处将于学期初进行抽查。
5. 各院部于9月2日（周五）前报送本学期公选课开课计划，本学期公选课将于第五周正式上课。

6.各院部做好期初教学检查工作，按要求检查教师备课等情况。具体通知另发。
7.各院部按要求做好新生专业教育工作，具体通知另发。

8.请后勤集团检查教室环境卫生，备齐桌椅、黑板擦及粉笔等。
9.老生教材发放时间为9月1日下午及9月2日全天。

                                     武汉商学院教务处

                                     2016年8月29日
